INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z GOOGLE MEET

Google Meet to aplikacja stuzgca jako komunikator internetowy. W ofercie znajduje
sie mozliwos¢ prowadzenia zaréwno wideo rozmoéw czy czat na zywo. Z aplikacji
mozna korzystac poprzez przeglgdarke internetowg jak réwniez przez telefon

komédrkowy, w ktorym trzeba zainstalowac aplikacje Meet od firmy Google.

W jaki sposéb mozna dotaczyé do spotkania

Do spotkania mozna dotgczy¢ poprzez link do wydarzenia w Kalendarzu Google, link
przestany na platformie Librus lub na maila naszej organizacji w domenie

ornontowice.edu.pl

Wiekszosc¢ ucznidw naszej szkoty ma zatozone maile szkolne, ktére dajg im
mozliwos¢ dotgczenia do lekcji bez oczekiwania na zgode nauczyciela. Dlatego
wazne, aby podczas zdalnego nauczania uczniowie korzystali z maili utworzonych
gtéwnie w tym celu. Jesli bedziemy dotgczac do spotkania poprzez link przestany na
platformie Librus pamigtajmy, aby w tej samej przeglgdarce by¢ zalogowanym
réwniez do maila szkolnego, ktéry bezposrednio przekieruje nas do lekcji i pozwoli
dotgczy¢ bez dodatkowego oczekiwania na akceptacje. Rowniez korzystajgc z
aplikacji Meet na telefonie czy tablecie pamietajmy, aby w kontach mailowych dodaé
konto Google dostarczone przez szkote.

Dotaczenie do lekcji za pomoca linku

1. Nalezy klikng¢ w link otrzymany mailem lub na Librusie
2. Nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami na ekranie — pamietajmy aby
wyrazi¢ zgode na uzycie kamery i mikrofonu w naszych urzadzeniach, z

ktorych korzystamy.
Zmian ukfadu ekranu

Mozna zmieni¢ liczbe uczestnikow widocznych na ekranie. Liczba kafelkow moze sie

zmieniaC w zaleznosci od rozmiaru okna przegladarki.

1. Na komputerze nalezy dotgczyé¢ do spotkania wideo.



2. W prawym dolnym rogu klikngé Wiecej ¢ > Zmien uktad S0. Trzeba wybrac
opcje:
o Automatycznie: widok, ktory Meet wybiera domys$inie i na ekranie
widoczne jest 9 kafelkdw.
o Sagsiadujaco: widok, ktory moze obejmowac do 49 osob jednoczesnie.
Domyslnie na ekranie widoczne jest 16 kafelkdw.
= U dotu okna znajduje sie suwak, ktory nalezy przesung¢ do
liczby kafelkdw, ktore chcemy zobaczy¢ na ekranie.
o Wyréznienie: okno wypetnia aktywny rozméweca lub udostepniony
ekran.
o Pasek boczny: gtbwnym obrazem jest widok aktywnego rozmowcy lub
udostepniony ekran. Z boku zobaczysz miniatury innych uczestnikéw.
3. Nowy uktad zostanie automatycznie zapisany, ale na poczatku kazdego

spotkania zostanie przywrécona domys$ina liczba kafelkéw.

Wskazowka: gdy zostaje wybrany nowy uktad, ustawienie jest zapisywane

automatycznie. Aby powrdéci¢ do uktadu domysinego, nalezy klikng¢ Automatycznie.
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Wysytanie wiadomosci na czacie podczas spotkania wideo

Na komputerze lub urzgdzeniu mobilnym mozna wysyla¢ wiadomosci do innych

uczestnikbéw rozmowy wideo, w ktdrej wtasnie bierzecie udziat.

1. Dotgcz do spotkania wideo
2. Kiliknij Czat (w prawym gornym rogu).

3. Wpisz wiadomo$é i kliknij ikone Wyslij = .



W urzgdzeniu z Androidem

1. Dotgcz do rozmowy wideo.
2. Kliknij Czat.

3. Wpisz wiadomo$é i kliknij ikone Wyslij = .
W urzgdzeniu iPhone i iPad

Otworz aplikacje Meet Q.

Dotacz do rozmowy wideo.

W prawym dolnym rogu kliknij Wiecej *

w0 N PF

Kliknij Wiadomosci w trakcie rozmowy =

Zmiana gtosnikéw i mikrofonu

Wyciszanie mikrofonu i wylaczenie obrazu wideo

W dolnym menu sterujgcym nalezy odpowiednio od elementu, ktory chcemy
wytgczy¢ nacisngc ikone mikrofonu lub kamery. Po nacisnieciu pojawi sie ikona z
przekresleniem. Aby ponownie wigczy¢é mikrofon lub wideo nalezy ponownie

nacisng¢ ikone mikrofonu lub kamery.

Zakonczenie spotkania w Meet

Aby zakonczy¢ swoj udziat w lekcji nalezy nacisng¢€ czerwong stuchawke, ktéra
automatycznie roztgczy potgczenie wideo.



